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	Ret ve İade İşlemlerine İlişkin Ön Mali Kontrol Listesi

	Harcama Birimi
	

	İşin Adı
	

	Sıra No
	Kontrol Edilecek Bilgi ve Belgeler
	Zorunlu Değil
	Evet
	Hayır

	1
	Yapılacak İade Katkı Payı/Öğrenim Ücreti/Harç İadesi ödemesi mi?
	 
	 
	 

	1.1
	Başvuru Formu (Katkı Payı/Öğrenim Ücreti İadesi Formu) mevcut mu?
	 
	 
	 

	1.3
	Dekont mevcut mu?
	 
	 
	 

	1.4
	Öğrenci belgesi, kimlik fotokopisi, ret ve iade belgesi ve üst yazı mevcut mu?
	 
	 
	 

	1.5
	İade talebi katkı payları ve öğrenim ücretlerinin tespiti hakkında verilen Cumhurbaşkanı Kararına uygun mu?
	 
	 
	 

	1.6
	Ödeme Emri Belgesinde (Başvuru formu, harç durum raporu, dekont), iade talebine konu olan öğrenci veya kişi adına işlem yapılmışsa ilgili kişinin bilgileri açık ve anlaşılır bir şekilde yazılı mı?
	 
	 
	 

	2
	Yapılacak İade SKS-Yemek Bedeli iadesi ödemesi mi?
	 
	 
	 

	2.1
	Öğrenci ve Personel Para İadesi Talep Formu mevcut mu?
	 
	 
	 

	2.2
	Ödeme Emri Belgesinde (Öğrenci ve Personel Para İadesi Talep Formu) iade talebine konu olan öğrenci veya kişi adına işlem yapılmışsa ilgili kişinin bilgileri açık ve anlaşılır bir şekilde yazılı mı?
	 
	 
	 

	3
	Yapılacak iade Araç Kart Bedeli/e-İmza Bedeli iadesi ödemesi mi?
	 
	 
	 

	3.1
	Dilekçe mevcut mu?
	 
	 
	 

	3.2
	Dekont mevcut mu?
	 
	 
	 

	3.3
	Ödeme Emri Belgesinde (Dilekçe-dekont) iade talebine konu olan öğrenci veya kişi adına işlem yapılmışsa ilgili kişinin bilgileri açık ve anlaşılır bir şekilde yazılı mı?
	 
	 
	 

	4
	Yapılacak İade Lojman Kira İadesi ödemesi mi?
	 
	 
	 

	4.1
	İdari Mali İşler Daire Başkanlığından gelen kira kesintisine dair yazı mevcut mu?
	 
	 
	 

	4.2
	Kamu Konutları Geri Alma Tutanağı mevcut mu?
	 
	 
	 

	4.3
	Ödeme Emri Belgesinde (İdari Mali İşlerden Gelen Yaz-Lojman Teslim Tutanağı) iade talebine konu olan kişi adına işlem yapılmışsa ilgili kişinin bilgileri açık ve anlaşılır bir şekilde yazılı mı?
	 
	 
	 

	5
	Ödeme Emri Belgesi'ndeki imzalar dönem başı bildirilen yetkili çizelgesine uygun mu?
	 
	 
	 

	5.1
	Ödeme Emri Belgesi, yetki çizelgesinde belirtilmeyen personel tarafından imzalandı ise yetki devri yapılmış mı?
	 
	 
	 

	5.2
	Yetki devri yapıldığına dair evrak eklendi mi? (Yıllık İzin Formu vb.)
	 
	 
	 

	Kamu Ön Malî Kontrol Yönetmeliği’nin 6’ncı maddesi kapsamında; ödeme emri belgesi ve eki belgeler bütçe ilke ve esasları, ilgili mevzuat ve kamu iç kontrol standartları yönünden kontrol edilmiş olup uygun görülmüştür.
	Gerçekleştirme Görevlisi
Adı Soyadı
Unvanı
İmza
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